Appendice - Note di compilazione della scheda RTF

Il presente documento contiene le istruzioni per la compilazione della scheda di monitoraggio periodico dei
progetti FasL.

Per ulteriori informazioni | soggetti attuatori possono rivolgersi ai responsabili del maonitoraggio FPaSL della
propria Provincia di appartenenza.

| dafi presenti nella scheda trasmessa dai respensabili provinciali sono quelli rilevati all’'ultimo monitoraggio
effettuato e presenti nell’Applicativo: | soggett attuaton devono aggiomare {ali dati con quelli rilevati alla data del
monitoraggic in carso attenendosi alle presenti istruzioni.

Le istruzioni sono relative ai soli dati della scheda che devono essere aggiornati dai soggett attuatori. Gli altni
dati, di carattere per lo pit descrittivo, non devono di norma essere modificati tranne che per la correzione di
errori materiali o in casi particolari (p.es. se & sostituito il referente per it monitoraggio).

I campi obbligatori (set minimo) sono preceduti dal simbolo £
Per modificare | dati gia presenti occorre savrascrivers il testo; per inserire nuovi dati posizionarsi alla fine della

riga di intestazione e premere il tasto invio; spostarsi da una colonna alla successiva utilizzando il tasto
tabulatore. Per le sezioni 2 e & usare la barra spaziatrice anziche il tasto tabulatore.

Per le informazioni madificate efo aggiunte deve essere utilizzato il carattere sottalineato. cosi da evidenziarle
rispetto a quelle non variate.

Nello schema seguente sono riportati | campi della scheda con le relative spiegazioni.

stato del progetto rilevato all'ulimo monitoraggio effettuato; il soggetio attuatore deve aggiornare il dato con lo stato del
progetto rilevato al moniioraggio in corso atiensndosi alla seguente lisia di definizioni (e prime guattro sono da
#5tato progetio intendersi in sequenza). In redazione - Atlivo - Terminato - Sospeso . NLB.. “in redazione” deve essers adoperaio per
classificare ipotesi progetiuali {prive di copertura finanziaria & di cui non ¢'é certezza in merto alla realizzazione). In
questo cazo va compilato Viter di approvazions ed eventual mente programmazione finanziaria

#data
approvazicns e date approvazione e fine previste ed effettive
fine ple

2. Iter di approvazione

Da compilare esclusivamenie per i progetii in redazions

3e non & prasente alcun dato, posizicnarsi alla fine della riga di intestazicne e premers il tasto “invic®. Per spostarsi da una colonna allaira
usare |a barra spaziatrice anziche i tasio tabulatore

data monitoraggio data (gg/mnmvaaaa) di monitoraggio {(di norma 30006 o 31/12 di ogni anno}
orogressivo della fase delliter di approvazione del progetio; le fasi sono e articolazioni interne dell'iter di
numerc fase approvazione del progetio (non necessariamente succedentisi in sequenza); sono individuate con

riferimento alle tappe significative per I'approvazione del progetto

descrizione fase descrizione della fase

peso percentuale della singola fase - in base a criter di durata, rilevanza o complessitd — rispetto alliter di

es0 % fase ) ; ; !
p approvazions nel suo complesso. La somma dei pesi delle fasi insente deve essere = 100

data inizioffine pravista date rifarite alla fase; non possono essers indicate date di inizio o fing effettive postericri alla data di
leffeftivaiag/mmiaaaa) monitoraggio cui fa riferimento la scheda (30/06, 3112}

% realizzazione della fase stato di avanzamento percentuale delia singola fase alla data di monitoraggio {100 = conclusa)




3. Programmazione finanziaria

finanziamento per lipo consentire sempre la sel

finanziatora (€)

Le colonne indicanc i finanziamenti certi e finanziamenti presunti.

Le nghe indicano i tipi di finanziatori.

Indicare il montante pluriennale (esempio: se il finanziamento gia indicato per un certo finanziatore & di 100 2l
nuove finanziamento ammonta a 20, limporto da indicare & 120). Per modificars dati gid present selezionare e
sovrascrivere gii importi

Se non & presente alcun dato, posizicnarsi alla fine della riga di intestazione e premere |l tasio “invio”. Per
zione g la sovrascrtiura nella scheda appare € 0 in comispondenza dei finanziator che
nan apportano risorse al progetto (selezionare o 0 o sovrascrivere).

Mota per la Provincia

Per mantensre una traccia delle variazioni intervenute nei finanziamenti, 1a Provincia dovra riportare in MoniPasSL
nan il montante pludennale ma le modifiche dei finanziamenti relativi ai singeli anni eventualmente indicati nelle
nate.

Se & intervenutz una diminuzione del finanziamento, dovra essers indicata come -20. Uapplicativo,
riconoscendan il segno negativo, automaticamenta ricalcolera limporto

#atrumento regionale
difinanziamento

indicare, sa prasente, 'imporio delio strumento regionale di finanziamento tra quell elencan

#inanziamenio
complessiva [€)

Finanziamenio complessivo risuliante dalla somma dei finanziamenti cert e presunti; da aggiomnare da parie del
soggette aftuatore se vengono aggiomati une o pil finanziament! parziali

4. Monitoraggio finanziario - Spesa complessiva

risorse complessive di progetto impegnate e pagate dal soggetio che gestisce effettivamente 1a realizzazione del progetto, anche se questo
& diverso da quello indicato come Soggetto attuatore dellintervento (p.es. ONLUS che realizza un progetio i cui soggetto attuatore & un

comune;}

#data monitoraggio data di monitoraggic (gg/mmiaasaa; di norma 30/06 o 3112 di ogni anno)

risorse complessive risorse effettivaments attivate: impegnate se contabilitd finanziaria, al perfezionarsi del'chbligazione s2
impegnate contakilita economica; indicare il montantz complessivo pluriennale.

?;g;g[ze complessive risorse erogate in via definitiva; indicare il montanie complessive pluriennale

5. Monitoraggio procedurale

Se non & presente alcun dato, posizionarsi alla fine della riga di intestazions e premere i tasto “invio”. Per spostarsi da una colonna all'altra

usare la barra sp,

atrice anziché il tasto tabulatore

#data monitoraggio data {(gg/mm/zaaa) di monitoraggio {di norma 20/08 ¢ 21/12 di ogni anno)

#numero fase

progressivo della fase del progetio; le fasi sono le aricolazioni intermne del progetio (non necessariaments
succedentisi in sequenza); sono individuate con riferimento alle tappe significative per |a realizzazione del
progetta

#descrizione fasa

descrizione della fase

pesc % fase

peso percentuale della singola fase - in base a criteri di durata, rilevanza o complessita - rispetio al
progetio nel suo complesso (totale = 100)

data inizio/fine

previstafeffettiva

(gg/mmizaaa)

date rferite alla fase; non possono essere indicate date di inizic o fine effefiive posterion alla data di
maonitoraggio cui fa riferimento la scheda (30/06, 3112

% realizzazions della fase stato di avanzamento percentuale della singola fase alla data di monitoraggio {100 = fase conclusa)

#% avanzamento

comglessivo

stato di avanzamento percentuale dellintere progetto (100 = conclusi tuti | pagamenti)

6. Monitoraggio fisico

data
monitoraggio

data {(go'mmfaaaa) di monitoraggio (di norma 30406 o 31/12 di ogni anno}

descrizione
indicatore

descrizione & unita di misura dellindicatore ritenuto significative per valutars lo stato di avanzamento fisico del progetto;
& opportuna lindicazions di uno o pil indicatori che consentanc una lettura comprensibile anche alesterno dell'Ente
regionale della realizzazione progettuale, tuttavia guesto campo non e strettamente obhligatorio.

valore atteso

valore previsto dell'indicatore alla data di cui al punto successivo

data riferimento

agfmmiaaaa; data in cui si preveds che lindicatore conseguira il valore attese indicato al punto precedente; pud essere
la stessa prevista per la fine del progetio o essere nferita a uno step intermedio significativo; pertanto deve essere

antecadents o coincidente alla data di fine pravista del progetio della sezione Monitoraggio procedurale (ultima fase).

valora
conseguito

valore raggiunte dallindicatore alla data di monitoraggio {se & previsto un valore atteso intermedio)

#5tato d'attuazione

#Note




Descrizione delle variabili — Anagrafica (NB:icampi con * sono in sola lettura)

Denominazione
campo

Monitoraggio®

Contenuto

Indica il soggetto titolare del monitoraggio: Provincia o Regione.

La Provincia puo apportare modifiche solo ed esclusivamente su
progetti per i quali & competente del monitoraggio. Negli altri casi il
monitoraggio & attribuito alla Regione che sara l'unico soggetto
autorizzato ad apportare le eventuali modifiche

Area Vasta®

Progetto concorrente anche alla realizzazione dei PaSL di Area
\asta

PaSL"

Codice & denominazione del Pasl

Asse/Filone”

Asse o filone di intervento del PaSL cui appartiene il progetto

Fascia priorita”

Fascia di priorita del progetto previsto dal PaSL

PIR"

Codice del Progetto Integrato Regionale

Infrastrutture/Servizi”

Indica se il progetto prevede la realizzazione di infrastrutture o di
servizi

Articolazione
progetto”

Le possibili articolazioni sono: Normale, Quadro, Sottoprogetto.

- Un Progetto NORMALE non ha sottoprogetti.

- Un progetto QUADRO ¢ articolato in sottoprogetti e la sua scheda
reca le sole informazioni della sezione 1. Anagrafica con
esclusione dei campi PIR, Fascia di priorita e stato progetto.

- Un SOTTOPROGETTO deve sempre fare riferimento ad un
progetto Quadro ed avere una scheda progetto completa in tutte le
sue parti

Codice progetto
quadro”

Nel caso di un Sottoprogetto & indicato il codice del progetto quadro
di cui fa parte

Codice progetto
integrato”

E un ulteriore forma di classificazione che consente di raggruppare in
filoni omogenei progetti Quadro (con i vari Sottoprogetti) insieme a
progetti Normali.

Codice Progetto®

Codice che individua il progetto all'interno del database; € un numero
di 7 cifre: le prime tre indicano a quale PaSL appartiene il progetto, le
altre quattro sono un numero progressivo a partire da 0001

Codice locale del
progetto

Codice progetto nell’archivio del soggetto proponente/attuatore del
progetto (eventuale)

Presente nel Pasl”

Un progetto e escluso dal Pasl solo quando e stato annullato con
apposita Delibera regionale; nella fase di attesa di approvazione
della suddetta Delibera, il progetto rimane “presente nel Pasl’ e la
Provincia deve indicarlo come “sospeso” nello "stato progetto™; solo
dopo l'approvazione della Delibera la Regione provvedera ad
indicare il progetto come non piu presente nel Pasl

Stato progetto

Stato del progetto aggiornato al momento della compilazione della
scheda; | casi possibili sono i seguenti: In redazione, Attivo,
Terminato, Sospeso.

- E IN REDAZIONE un progetto ancora allo stadio di ipotesi, di cui
non sono ancora certe 'approvazione/realizzazione e la completa
copertura finanziaria.

- E ATTIVO un intervento il cui costo & quasi interamente coperto da
finanziamenti.

- Siintende TERMINATO un intervento per cui siano conclusi tutti |
pagamenti (non solo i lavori).

- Si intende SOSPESO un progetto il cui svolgimento e
temporaneamente interrotto e/o per il quale & prevista 'esclusione
dal Pasl con successiva Delibera regionale




Titolo™

Titolo del progetto (inteso come intervento unitario @ omogeneo) o
del sottoprogetto

Descrizione

Contenuti, caratteristiche, finalita, obiettivi, etc.

Soggetto proponente

Soggetto (eventuale) che effettua una prima raccolta e/o selezione
dei progetti presentati dai soggetti attuatori; non ha di norma
responsabilita per I'attuazione del progetto

Soggetto attuatore

Soggetto che ha la responsabilita dell'attuazione del progetto,
eventualmente in collaborazione con altri soggetti

Tipologia soggetto
attuatore

Codice del soggetto attuatore, da scegliersi tra | seguenti:

- Regione Toscana

- Unione europea

- Stato

- Province (solo se della Toscana)

- Comunita montane (solo se della Toscana)

- Comuni (solo se della Toscana)

- Enti e aziende regionali (ASL/AO, APET, ARDSU, ARSIA,
ARTEA, Enti Parco, etc.)

- Altro pubblico (categoria residuale)

- Aziende speciali (SpA a rilevante partecipazione di capitale
pubblico)

- Privati (individui, imprese, istituti di credito, altri soggetti non
pubblici)

Data approvazione
prevista/effettiva

Data della conclusione dell'iter di approvazione del progetto

Data fine
prevista/effettiva

Data di conclusione del progetto

Stato di attuazione

Breve descrizione dello stato di attuazione del progetto alla data del
monitoraggio

Note

Campo a disposizione per ogni informazione non riconducibile ad un
campo previsto; puo essere utilizzata nei rapporti tra soggetto

attuatore e struttura responsabile del programma (max. 255 caratteri)

1.1. PROGETTI QUADRO e PROGETTI INTEGRATI

Questa impostazione permette di gestire iI monitoraggio di progetti complessi che si
articolano in una pluralita di interventi.

Un progetto Quadro e articolato in Sottoprogetti, i quali costituiscono le singole unita di
monitoraggio. Per il progetto Quadro & compilata esclusivamente la sezione 1 Anagrafica
(con esclusione dei campi PIR, fascia di priorita e stato progetto).

Per | Sottoprogetti (per i quali & selezionata la voce “Sottoprogetto” nel campo “articolazione
progetto” e riportato il “codice progetto quadro”) & necessario compilare tutte le sezioni.
Qualora sia necessario introdurre un'ulteriore forma di classificazione che contenga al
proprio interno anche diversi progetti Quadro & inserito il Progetto Integrato. In questo caso,

tutti i progetti Quadro,

| relativi Sottoprogetti e | progetti Normali che afferiscono al Progetto

integrato riportano nel campo “Codice progetto integrato” lo stesso valore.




Descrizione delle variabili — Iter di Approvazione (NB: i campi con * sono in sola lettura)

Denominazione
campo

Contenuto

Codice Progetto”

Codice (e titolo) del progetto cui si riferisce la maschera; il campo &
gia impostato con il codice del progetto selezionato nella maschera
PROGETTI

Data di monitoraggio

Data di monitoraggio (gg/mm/aaaa; di norma 30/06 o 31/12 di ogni

anno)

Progressivo delle fasi significative dell'iter di approvazione del
Numero fase orogetto
Descrizione Descrizione della fase

Peso % del progetto

Peso percentuale della singola fase - in base a criteri di durata,
rilevanza o complessita - rispetto al progetto nel suo complesso. La
somma dei pesi delle fasi inserite deve essere = 100

Inizio previsto
(gg/mm/aaaa)

Fine prevista
(gg/mm/aaaa)

Inizio effettivo
(gg/mm/aaaa)

Fine effettiva
(gg/mm/aaaa)

Non possono essere indicate date di inizio o fine effettiva posteriori
alla data di monitoraggio cui fa riferimento la scheda (30/06, 31/12);

le fasi possono in parte sovrapporsi da un punto di vista temporale;
non possono esserci, in generale, periodi non coperti da almeno una
fase tra l'inizio e la fine dell'iter di approvazione di un progetto. Se la
fine di una fase & necessaria affinché sia possibile lo svolgimento
della fase successiva, la data di fine della fase necessaria deve
essere antecedente alla data di inizio della fase successiva.

% realizzazione

Stato di avanzamento percentuale della singola fase (100 = conclusa)
alla data di monitoraggio




Descrizione delle variabili — Programmazione finanziaria (NB: i campi con * sono in sola lettura)

Denominazione campo Contenuto
Codice (e titolo) del progetto cui si riferisce la maschera; I
Codice Progetto” campo & gia impostato con il codice del progetto selezionato
nella maschera PROGETTI
Anno inizio finanziamento |Anno iniziale del periodo cui si riferisce il finanziamento
Anno finale del periodo cui si riferisce il finanziamento; in
genere questo dato deve essere uguale all'anno di inizio; pud
essere un anno successivo al precedente nel solo caso in cui
la ripartizione annuale di un finanziamento non sia possibile
Importo del finanziamento certo in unitd di Euro con due
decimali
Importo del finanziamento presunto in unita di Euro con due
decimali
Codice del soggetto finanziatore, da scegliersi tra | seguenti:
- Regione Toscana (risorse regionali o che transitano dal
bilancio regionale, ancorché di provenienza comunitaria
o statale);
- Unione europea (risorse direttamente assegnate al
soggetto attuatore);
- Stato (risorse direttamente assegnate al soggetto
attuatore);
- Province (solo se della Toscana);
Codice finanziatore - Comunita montane (solo se della Toscana);
- Comuni (solo se della Toscana);
- Enti e aziende regionali (ASL/AO, APET, ARDSU,
ARSIA, ARTEA, Enti Parco, etc.);
- Altro pubblico (categoria residuale):
- AzZiende speciali (SpA a rilevante partecipazione di
capitale pubblico);
- Privati (individui, imprese, istituti di credito, altri soggetti
non pubblic);
- Finanziatori non specificati
E obbligatorio solo se il soggetto finanziatore e la Regione
Toscana (es. DocUP Ob.2 2000-20086, APQ, Programma
Strumento regionale di straordinario investimenti regionali). Deve essere indicato uno
finanziamento dei codici in cui & presente la descrizione dello strumento.
Se la Provincia modifica la tabella (inserendo proprie linee di
finanziamento) deve utilizzare codici a partire dal numero 21.

Data riferimento Data di aggiornamento del finanziamento

Anno fine finanziamento

Importo finanziato certo

Importo finanziato presunto

La finestra Finanziamento certo riporta il totale dei finanziamenti certi indipendentemente
dal soggetto finanziatore; la finestra Finanziamento presunto riporta il totale dei
finanziamenti presunti indipendentemente dal soggetto finanziatore; la finestra
Finanziamento complessivo riporta il totale dei finanziamenti indipendentemente dal
soggetto finanziatore e dal fatto che siano certi o presunti.

Il pulsante Tabella programmazione finanziaria CERTA consente di accedere alla finestra
del riepilogo del Programma finanziario (v. infra); il pulsante Tabella programmazione
finanziaria PRESUNTA consente di accedere alla finestra del riepilogo del Programma
finanziario (v. infra)



Descrizione delle variabili — Monitoraggio finanziario (NB: i campi con * sono in sola lettura)

Denominazione campo

Contenuto

Codice Progetto”

Codice (e titolo) del progetto cui si riferisce la maschera; il campo
€ gia impostato con il codice del progetto selezionato nella
maschera PROGETTI

Data monitoraggio

Data di monitoraggio in formato gg/mm/aaaa (di norma 30/6,
31/12 di ogni anno)

Risorse complessive
impegnate

Risorse effettivamente attivate: impegnate se contabilita
finanziaria, al perfezionarsi dell'obbligazione se contabilita
economica; indicare il montante complessivo pluriennale

Risorse complessive
pagate

Risorse erogate in via definitiva; indicare il montante complessivo
pluriennale




Descrizione delle variabili — Monitoraggio procedurale (NB: i campi con * sono in sola lettura)

Denominazione campo

Codice Progetto”

Codice (e titolo) del progetto cui si riferisce la maschera; il
campo e gia impostato con il codice del progetto selezionato
nella maschera PROGETTI

Data monitoraggio

Data di monitoraggio in formato gg/mm/aaaa (di norma 30/6,
31/12 di ogni anno)

% di avanzamento

In caso di utilizzo in modalita set minimo occorre indicare solo la
fase in cui si trova il progetto alla data del monitoraggio. N.B: la
% di avanzamento complessivo va comunqgue riferita all'intero
ciclo di vita del progetto.

complessivo In caso di utilizzo di MoniPaSL non in modalita set minimo
occorre indicare tutte le fasi con i relativi pesi percentuali e le %
di realizzazione.

FASE

Numero fase

Progressivo della fase del progetto; le fasi sono le articolazioni
interne del progetto (non necessariamente succedentisi in
sequenza); sono individuate con riferimento alle tappe
significative dello stato di avanzamento fisico, effettivo del
progetto

Descrizione

Descrizione della fase; in caso di progetti di opere pubbliche &
possibile utilizzare le seguenti fasi:
- Progettazione preliminare
Progettazione definitiva
Progettazione esecutiva
Aggiudicazione lavori
Esecuzione lavori
Collaudo/Certificato di regolare esecuzione

Peso % nel progetto

Peso percentuale della singola fase - in base a criteri di durata,
rilevanza o complessita - rispetto al progetto nel suo complesso
(il totale dei pesi di tutte le fasi deve sempre essere uguale a
100)

Inizio PREVISTO

In formato gg/mm/aaaa. Non possono essere indicate date (di
inizio/fine) effettive posteriori alla data di monitoraggio cui fa

Fine PREVISTA

riferimento la scheda (30/06, 31/12).
Le fasi possono in parte sovrapporsi da un punto di vista

Inizio EFFETTIVO

temporale; non possono esserci, in generale, periodi non coperti
da almeno una fase tra l'inizio e la fine di un progetto. Se la fine
di una fase & necessaria affinché sia possibile lo svolgimento

Fine EFFETTIVA

della fase successiva, la data di fine della fase necessaria deve
essere antecedente alla data di inizio della fase successiva

% di realizzazione della
fase

Stato di avanzamento percentuale della singola fase (100 =
conclusa) alla data di aggiornamento delle informazioni di

monitoraggio




Descrizione delle variabili — Monitoraggio fisico (NB: i campi con * sono in sola lettura)

7 i I
Denominazione campo

Codice Progetto”

Contenuto

Codice (e titolo) del progetto cui si riferisce la maschera; il
campo & gia impostato con il codice del progetto selezionato
nella maschera PROGETTI

Data monitoraggio

Data di monitoraggio (30/6, 31/12 di ogni anno)

Descrizione indicatore

Descrizione e unita di misura dell'indicatore ritenuto significativo
per valutare lo stato di avanzamento fisico del progetto; &
opportuna l'indicazione di uno o piu indicatori che consentano
una lettura comprensibile della realizzazione progettuale

‘Valore atteso

\Valore atteso dell'indicatore

Data di riferimento del
valore atteso

Data in cui si prevede che l'indicatore conseguira il valore atteso
indicato al punto precedente.

La data di riferimento per il valore atteso non deve essere
posteriore alla data di fine prevista del progetto, indicata nella
Programmazione temporale e nel Monitoraggio procedurale
(ultima fase)

\alore conseguito

‘Valore raggiunto dall'indicatore alla data di monitoraggio




